Приложение 1

к приказу от 01.09.10 № _____

План работы по подготовке к Г(И)А выпускников 11 классов
 в МОУ «Гимназия №2 г.Тосно» в  2010-2011 учебном году.

	№
	Перечень мероприятий 
	Срок 
	Ответственные

	1
	Нормативно-правовое, инструктивное и методическое  обеспечение  

	1.1.
	Разработка и утверждение плана-графика подготовки школы к ГИА-2009
	сентябрь
	Самгурова Л.А.

Лыкова Н.Е. 

	1.2
	Изучение нормативно-правовой базы для проведения ГИА всеми участниками образовательного процесса
	Октябрь-май
	Самгурова л.А.

Лыкова Н.Е.

	1.3
	Подготовка и утверждение нормативных и распорядительных документов по гимназии
	Весь период
	Самгурова Л.А.

Лыкова Н.Е. 

	1.4
	Проведение тематического контроля за выполнением федеральных, региональных и муниципальных нормативных документов и инструкций
	Весь период
	Самгурова Л.А.

Лыкова Н.Е. 

	1.5
	Доведение до всех исполнителей и участников ЕГЭ пакета документов по организации и проведению ГИА
	Весь период
	Лыкова Н.Е. 

	1.6
	Оформление и регулярное обновление информационного стенда «Государственная итоговая аттестация» для всех участников образовательного процесса
	Октябрь-июнь
	Лыкова Н.Е. 

	1.7
	Контроль деятельности учителей-предметников по подготовке учащихся к ЕГЭ
	В течение года
	Самгурова Л.А.

Зам.дир.по УВР Лыкова Н.Е. 

	1.8
	Проведение заседаний методических объединений (МО): «Анализ результатов сдачи ЕГЭ в 2010 г. Проблемы преподавания отдельных элементов содержания предметных курсов в рамках подготовки к ЕГЭ в 2011 году».
	Сентябрь
	Лыкова Н.Е.

Киселева Е.Н.

Руководители МО

	1.9
	Создание и обеспечение доступа к справочным, информационным и учебно-тренировочным материалам, оформление:

- стенд;

- графиков консультаций в кабинетах учителей предметников для выпускников, сдающих ЕГЭ;

Выделение рабочих мест:

- в библиотеке для подготовки к ЕГЭ;

- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам.
	Октябрь-

май
	Лыкова Н.Е.

Учителя – предметники

Ересько В.П.

Кособокова Ю.С.

	1.9.1
	Проведение классными руководителями выпускных классов бесед-разъяснений по темам:

· содержание и цели проведения ЕГЭ. 

· организацией и технология проведения ЕГЭ.

· бланковая документация ЕГЭ. Технология заполнения бланков ответов.

· знакомство с информацией на сайтах:


	октябрь
	Лыкова Н.Е.

Подсевак О.П.
Яблокова В.Н.
Учителя – предметники



	2
	Формирование схемы участия в проведении ГИА в формате ЕГЭ

	2.1
	Проверка наличия и соответствия копий документов личности выпускников
	Октябрь
	

	2.2
	Подготовка списков по документам личности для формирования электронной базы данных выпускников
	Октябрь
	Подсевак О.П.

Яблокова В.Н.



	2.3.
	Согласование схемы участия и количества участников ЕГЭ-2010
	Декабрь январь февраль
	Подсевак О.П.

Яблокова В.Н.

Лыкова Н.Е.



	2.4
	Собеседование с выпускниками: уточнение состава участников в ЕГЭ-2011 и набора экзаменов (на основании приказа об участии вузов в ЕГЭ), участие в пробных ЕГЭ
	Март

апрель
	Лыкова Н.Е. 

	2.5
	Подготовка договоров для проведения репетиционных ЕГЭ с ГОУ «Ленинградский региональный центр ЕГЭ»  


	Январь
	Скалыга О.В.

	3
	Проведение организационных работ по обеспечению проведения ГИА в формате ЕГЭ


	3.1
	Проведение координационных совещаний по вопросам организации, проведения и подготовки ГИА в формате ЕГЭ с учителями-предметниками по содержанию и правилам подготовки учащихся к сдаче ЕГЭ
	Весь период
	Самгурова Л.А.

 Лыкова Н.Е.
Киселева Е.Н. 

	3.2
	Подготовка приказа о допуске учащихся 11 классов к сдаче ЕГЭ


	Май
	Самгурова Л.А.

	4
	Формирование базы данных для проведения ЕГЭ

	4.1
	Приказ о назначении ответственного за формирование базы данных по ЕГЭ 
	октябрь
	Самгурова Л.А.

	4.2
	Формирование базы данных выпускников, подготовка исходного варианта, организация передачи по установленным каналам связи  
	Декабрь-февраль
	Лыкова Н.Е. 

Иванова И.А.

	4.3
	Собеседование с выпускниками 11 класса о выборе направления дальнейшего обучения и предварительном определении предметов по выбору для ЕГЭ-2010
	Ноябрь-февраль
	Лыкова Н.Е. 

Классные руководители

	4.4
	Сбор заявлений и регистрация участников ЕГЭ в специальном журнале
	До 1 марта
	Лыкова Н.Е. 



	4.5.
	Выверка БД выпускников ЕГЭ-2010
	
	Лыкова Н.Е. 



	5
	Проведение методической работы  по обеспечению  проведения ГИА в формате ЕГЭ

	5.1
	Обучение учителей-предметников по вопросам подготовки выпускников к ГИА в формате ЕГЭ через посещение районных семинаров РМО и курсов ЛОИРО, через ШМО
	В течение года
	Самгурова Л.А

Лыкова Н.Е., руководители ШМО


	5.2
	Участие в работе районных инструктивных семинарах  по вопросам подготовки к ГИА в формате ЕГЭ
	В течение года
	Самгурова Л.А

Лыкова Н.Е.



	5.3
	Совещание педагогического коллектива по подготовке к ГИА-2011 выпускников 11 класса
	Ноябрь
	Самгурова Л.А

Лыкова Н.Е.



	5.4
	Ознакомление учителей-предметников с методическими письмами по результатам проведения ЕГЭ
	В течение года
	Лыкова Н.Е.

Руководители ШМО

	5.5
	Подготовить в учебных кабинетах стенды «Готовься к ГИА»
	Октябрь-май
	Учителя-предметники

	6
	Обучение и подготовка выпускников к ГИА в формате ЕГЭ

	6.1
	Обучение и подготовка выпускников. Ознакомление обучающихся с возможными вариантами заданий различного уровня сложности, отработка навыков их выполнения по предметам, входящим в перечень ЕГЭ
	Весь период
	Самгурова Л.А

Лыкова Н.Е

Учителя-предметники



	6.2
	Проведение индивидуальных и групповых консультаций
	Весь период
	Учителя-предметники

	6.3
	Участие в пробных и репетиционных экзаменах
	Март-апрель
	Лыкова Н.Е. 

Скалыга О.В.

Классные руководители



	6.4
	Психологическая поддержка учащихся, консультирование при  подготовке к ЕГЭ
	В течение учебного года
	Тройман О.Н.

	6.5
	Собрание выпускников 11-х классов и их родителей. Тема «О порядке подготовки и проведения ЕГЭ».

- знакомство с «Положением о проведении ЕГЭ», формой свидетельства о результатах сдачи ЕГЭ;

- информирование о результатах проведения ЕГЭ- 2010
	30.09.10

	Лыкова Н.Е. 

Подсевак О.П.
Яблокова В.Н.



	7
	Мероприятия по контролю работы по подготовке к ГИА

	7.1
	Тематическая  проверка «»Подготовка выпускников 11 класса к проведению ГИА в формате ЕГЭ»
	Ноябрь
Март


	Самгурова Л.А

Лыкова Н.Е.



	7.2
	Посещение обобщающих уроков по русскому языку и математике в 11-ых классах
	Апрель-май
	Администрация

	7.3
	Проверка выполнения государственной программы и  её практической части
	Декабрь,

май
	Лыкова Н.Е.

	7.4
	Проведение контрольных работ по материалам ЕГЭ, административных работ по итогам 1 полугодия
	В течение учебного года
	Лыкова Н.Е. учителя-предметники



	7.5
	Контроль за качеством реализации учебных программ.
	В течение учебного года
	Самгурова Л.А

Лыкова Н.Е.



	7.6
	Проведение диагностических контрольных работ в формате ЕГЭ для  выпускников. Обсуждение результатов на заседаниях ШМО. Проведение диагностических работ в системе СТАТГРАД
	В течение года
	Лыкова Н.Е.

Руководители ШМО

	8
	Информационное обеспечение ГИА в формате ЕГЭ

	8.1
	Информирование всех участников образовательного процесса по вопросам подготовки и проведения ГИА в формате ЕГЭ в 2011 году
	Весь период
	Лыкова Н.Е.



	8.2.
	Проведение классных и родительских собраний по вопросам подготовки и проведения ГИА в формате ЕГЭ:

- особенности проведения ГИА в формате ЕГЭ;

- результаты ГИА выпускников 11 класса в 2010 году;

- о правилах приема в Вузы и Сузы;

- о сроках вступительных испытаний в вузы и Сузы в форме и по материалам ЕГЭ-2011;

- о порядке окончания учебного года;

- об организации приема и рассмотрения апелляций по результатам ЕГЭ-2011;

- об организации выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ-2011
	Весь период
	Лыкова Н.Е.



	8.3
	Информирование участников и родителей (законных представителей) обучающихся об итогах репетиционных, пробных экзаменов
	Апрель

май
	Лыкова Н.Е.



	8.4
	Создание и регулярное обновление специальной папки с пакетом нормативных документов по ЕГЭ
	Весь период
	Лыкова Н.Е. 

Иванова И.А.



	9
	Проведение государственной (итоговой) аттестации по расписанию, утвержденному Минобрнауки РФ



	9.1
	Подготовка графика проведения консультаций
	До 15 мая
	Лыкова Н.Е. 

	9.2
	Назначение сопровождающих на ППЭ
	Май
	Самгурова Л.А.

	9.3
	Организация сопровождения и обеспечения явки выпускников на ЕГЭ
	Май-июнь
	Лыкова Н.Е.
Подсевак О.П.

Яблокова В.Н.

	9.4
	Получение протоколов ЕГЭ-2011 и ознакомление с протоколами экзаменов выпускников
	Июнь
	Лыкова Н.Е.


	9.5.
	Организация проведения апелляций: выдача бланков заявлений выпускникам, сбор заявлений и сдача их в конфликтную комиссию
	Май-июнь
	Самгурова Л.А.

Лыкова Н.Е.



	9.6.
	Организация участия выпускников в ЕГЭ-2011 в резервные сроки
	Июнь
	Самгурова Л.А.

Лыкова Н.Е.



	9.7
	Организация выдачи свидетельств о ЕГЭ
	Июнь
	Самгурова Л.А.

Лыкова Н.Е.



	9.8
	Подготовка статистических и аналитических отчетных материалов по организации и проведению ЕГЭ
	Июнь
	Лыкова Н.Е. 



	9.9
	Методический совет.

  «Итоги ЕГЭ-2011».


	август
	Самгурова Л.А

Лыкова Н.Е.

Киселева Е.Н.

Учителя-предметники




Исполнитель: заместитель директора по УВР Лыкова Н.Е.

«____» ______________

PAGE  
1

